
 

 

 معاونت آموزشی دانشگاه

 

گاه علوم پزشكي شتي و درماني استان  دانش  ) PROCESS) فرآیند                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            سمنان و خدمات بهدا

 25/8/1401 :ابلاغ تاریخ فرآیند فراغت از تحصیل  وان فرآیند: عن

 26/8/1397 :تدوینتاریخ 

 2/8/1401 :بازنگری بعدی  تاریخ
 1-2 صفحه:

 فرآیند پذیرش دانشجویان متقاضی مهمانی و انتقالی ) تک درس ، کل ترم (

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اطلاع رسانی به دانشجو

 فرا رسیدن زمان انتقال موقت و دائم دانشجویان 

 خیر

 بله

 اعلام زمان نقل و انتقالات توسط وزارت متبوع 

 بررسی فرم مهمانی یا انتقال توسط استاد مشاور

 تایید فرم میهمانی یا انتقال توسط مسئول آموزش دانشکده 

آیا مدارک و مستندات 

 کامل می باشد ؟دانشجو 

 دانشکده هاارجاع به 

 
 

اطلاع رسانی زمان نقل و انتقالات به دانشجو درج 

 اطلاعیه درسامانه هم آوا و سایت معاونت آموزشی

 دریافت فرم انتقال موقت و دائم از سایت دانشکده توسط دانشجو

 ر پورتال نقل و انتقالات تکمیل فرم توسط دانشجو و بارگذاری مستندات مربوطه د

 بررسی فرم و مستندات توسط کاربر ) کارشناس آموزش ( دانشکده 

 بررسی توسط کاربر دانشگاه و ارجاع به دانشکده 

اعلام نقص مدرک به دانشجو 

 در سامانه نقل و انتقالات 

 رفع نقص مدرک



 

 معاونت آموزشی دانشگاه

 

گاه علوم پزشكي شتي و درماني استان  دانش  ) PROCESS) فرآیند                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            سمنان و خدمات بهدا

 25/8/1401 :ابلاغ تاریخ فرآیند فراغت از تحصیل  :عنوان فرآیند

 26/8/1397 :تدوینتاریخ 

 2/8/1401 :بازنگری بعدی  تاریخ
 2-2 صفحه:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 ارسال فرم ها و مستندات به مدیریت آموزشی دانشگاه 

 بررسی درخواست در شورای آموزشی دانشکده 

 تأیید فرم توسط معاون آموزشی دانشکده 

آیا دانشجو واجد 

 شرایط می باشد ؟

 بله

 خیر

آیا دانشجو واجد 

 شرایط می باشد ؟

 خیر

 بله

 باز خورد به آموزش دانشکده 

 بایگانی مدارک و مستندات

 بررسی فرم ها توسط رئیس اداره آموزش و کارشناسان مربوطه 

 درخواست ها و مستندات در کمیته نقل و انتقالات دانشگاه بررسی 

آیا دانشجو واجد 

 شرایط می باشد ؟

اعلام عدم موافقت در 

 سامانه نقل و انتقالات

 خیر

 بله بایگانی مدارک و مستندات

 اعلام موافقت با انتقال موقت یا دائم به دانشجو توسط کارشناس پذیرش ستاد 

 اخذ تأیید کمیته انضباطی توسط دانشجو 

آیا دانشجو واجد 

 شرایط می باشد ؟

 خیر
اعلام عدم موافقت در 

 سامانه نقل و انتقالات

 بله بایگانی مدارک و مستندات



 

 

 معاونت آموزشی دانشگاه

 

گاه علوم پزشكي شتي و درماني استان  دانش  ) PROCESS) فرآیند                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            سمنان و خدمات بهدا

 25/8/1401 :ابلاغ تاریخ فرآیند فراغت از تحصیل  وان فرآیند: عن

 26/8/1397 :تدوینتاریخ 

 2/8/1401 :بازنگری بعدی  تاریخ
 1-2 صفحه:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 تصویب کننده : تایید کننده : تهیه کنندگان :
الهام شهرو  –لیلا حسین پور 

اکرم کامران  –فهیمه همتی  –

مرضیه  –مژگان مداح  –پور 

مهسا ذوالفقاریان   –فرزانه 

علی  –سپیده ملک محمدی  -

 رسول رضا کاظمی –بابایی 

کارشناسان مدیریت امور 

 آموزشی 

دانشگاه علوم پزشکی استان 

 سمنان

 آقای دکتر بهراد پور محمدی

 سرپرست مدیریت امور آموزشی 

دانشگاه علوم پزشکی استان 

 سمنان

 خانم دکتر رزیتا هدایتی

 معاون آموزشی 

دانشگاه علوم پزشکی استان 

 سمنان

 تایید فرم نقل و انتقالات توسط مدیر آموزش دانشگاه 

اعلام موافقت با مهمانی و 

انتقالی در سامانه توسط 

 کارشناس پذیرش

 ارسال فرم به دبیرخانه 

بایگانی فرم 

 در 

 سامانه سبا

تحویل فرم 

 به دانشجو


